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Funcionalidades del Portal:

Al iniciar sesién, se mostraran los campos disponibles segun el tipo de usuario habilitado.
Desde el portal, tendras acceso a una vista unificada de importaciéon y exportacioén, lo
que facilita la gestién integral de tus operaciones.

Inicio  Importacién  Exportacién

Bienvenidos

Inicio  Importacion  Exportacion

Servicios Adicionales Autofacturacion Orden de Carga Consulta de Guia
Solicitud de Servicios Nueva Autofacturacion Nueva Orden de Carga Nueva Consulta de Guia
Gestion de Servicios Presupuesto Consulta y Gestion de Ordenes

de Carga

Consulta de Servicios

Aeropuertos Argentina cargas

Bienvenidos
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Seccién Exportacion:

SEE Home v

CARGAS

Inicio  Importacién  Exportacion

Remitos de Exportacion Servicios Adicionales Consultas Salida a Plaza
Nuevo Remito Alta de Servicios Adicionales Nueva Consultas Nueva Salida a Plaza
Nuevo Remito con Referencia Modificar Documento Aduanero Seguimiento de Consultas Consulta Salidas a Plaza

Modificar Remito

Consultar Remitos

Consulta de Guia

Consulta de Guia

Transito Aereo - Con tipo de ingreso “Transito Aéreo”

1. Para gestionar correctamente un transito aéreo cuyo ingreso ha sido manifestado
como “Transito Aéreo”, se deben seguir los siguientes pasos:

e Ingresar al médulo Exportacién.

e Seleccionar la opcién Remito de Exportacion.

e Hacer clic en Nuevo Remito para iniciar el proceso correspondiente.

Inicio  Importacion  Exportacion

Remitos de Exportacion Servicios Adicionales Premanifiesto Consultas
Alta de Servicos Adkconales Nuevo Premeritesto Nueva Consultas
Nuevo Remito con Referencia Modificar Documento Aduanero Consulta de Premanifiestos Seguimiento de Consultas

Modificar Remito

DSE Consulta de Guia Reingresos

Consulta DSE Consulta de Guia Nuevo Reingreso

Aprobar DSE Consulta Reingreso

2. Al acceder ala opcién Nuevo Remito, se desplegara un proceso guiado dividido
en cuatro pasos que deberas completar para realizar la solicitud correctamente.

Manual de uso “Portal Aeropuertos Argentina Cargas” Aio 2025



Inicio Importacién  Exportscion

1. Tipo de Ingreso

Paso 1: Tipo de Ingreso

En esta primera etapa, se mostrara el listado completo de los tipos de ingreso disponibles
para realizar el remito a través del portal.

Listado de Servicios Disponibles

e Normal

e Transito Aéreo
e Courier

e Reingreso

e Temporal

e Transito Terrestre Internacional
e Transito Terrestre Nacional

1. Tipo de Ingreso

Mormal

Transito Areo
Courier
Reingresa
Temporal

Tréansito Terrestre Internacicnal

Tréansito Terrestre Nacional

Una vez seleccionado el tipo de ingreso: Transito Aéreo, el sistema te llevara a completar
los siguientes campos:

e N°de guia de importacion.

¢ N° de Manifiesto Importacion.
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1. Tipo de Ingreso

| Transito Aéreo |

Iz |
1. Tipo de Ingreso
| Transito Aéreo v |

Una vez completados los campos requeridos, presionamos
avanzar al Paso 2 del procedimiento.

para continuary

1. Tipo de Ingreso

| Transito Aéreo wr ‘

LD

Paso 2: Facturacion

En esta etapa, se deben completar los datos correspondientes a la guia sobre la cual se esta
realizando el remito.

2. Facturacion

] Aduana 75 E2ER 7] (@ Rereea Despacha

Nimero de registro Lews Cantidad de bultos Peso

¢ Puntos importantes:
» Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Los campos sin este
indicador son opcionales.
» Deberan ingresar la guia que sera cargada en el Pre-manifiesto.
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» Es fundamental verificar que la informacion ingresada sea precisa, ya que impacta
directamente en la correcta gestion del servicio solicitado.
» Los campos de bultos, peso y fecha de ingreso se completan automaticamente.

> Alllegar al campo correspondiente al despacho, su completado sera obligatorio. Sin
embargo, para poder ingresar los datos del despacho, primero debera consignarse
el ANO correspondiente.

2. Facturacion

‘ oo g | s [075- 28 =

Tipo de Documento Nimero de registro Leva Cantidad ce butios Peso

» A continuacion, deberan completarse los campos obligatorios relacionados con el
despacho. Una vez finalizada la carga de estos datos, sera necesario presionar el
botén 'Agregar' para confirmar y registrar la informacién ingresada.

Agregar Despacho

1. En caso de no completar el campo correspondiente al afio del despacho, el sistema no
permitird avanzar y mostrard el siguiente mensaje de advertencia:

A Advertencia

Fara sgregar un despacho debe seleccionar el Ao
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Una vez completado los campos, el sistema te llevara automaticamente al Paso 3.

Paso 3: Operaciones

Durante esta etapa, el sistema guia al usuario mediante un proceso secuencial de ingreso
de datos. Al completar un campo, se habilita automaticamente el siguiente, adaptado
dinamicamente segun la informacion previamente seleccionada.

1. El primer paso consiste en seleccionar el Depésito correspondiente. Las opciones
disponibles son:

e Animales

e Perecedero

e Seca

3. Operaciones

3. Operaciones

Animales

Envio Agrupado:
Perecedera

Seca

2. Una vez seleccionado el depdsito, se debera indicar el Tipo de Mercancia:
e Peligrosa
e No peligrosa

3. Operaciones

Peligrosa

Mo peligrosa

3. Posteriormente, se debe especificar el tipo de carga, es decir, la categoria que mejor
describa la naturaleza de la misma.
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3. Operaciones

DepésitaiSKU:* [ Seca

Tipo de Mercancia:* | No peligrasa

|

Detalle de cargaiASN:* |

1
Observaciones: E

Armas

Envio Agrupado: 2
Féretros

General

Valores

Correo Diplomético

4. Segun el tipo de carga seleccionado, se habilitara la opcién para elegir el Tipo de
Producto correspondiente.

3. Operaciones

Depésito/SKU:* | Seca |
Tipo de Mercancia: ® ‘ No peligrosa A |
Detalle de carga/ASN:* ‘ General N |

Temel et

Observaciones:

Autopartes

Envio Agrupado: i
Automaviles

Bebidas
Comunicaciones
Cueros
Diarios/Revistas/Folletos
Franquicia Diplomética
Gaseosos

Informética

Libros

Litio

Material de Cis. Aérea
Medicamentos sin frio
Otras manufactures
Textiles

Otras materias primas
Pieles

Pieles manufacturadas
Plasticos

Prendas / Ropa

Semillas

Otros.

5. Finalmente, se debera informar el detalle especifico del producto, completando los
campos obligatorios que el sistema habilite en funcion de las selecciones anteriores.

3. Operaciones

Depésita/SKU:* | Seca

Detalle de carga/ASH:* | General

\
Tipe de Mercancia: ® ‘ No peligrosa / ‘
\
\

Tipo de praducto:* | Automdviles

Detalle de producto:* ] -

Obsarvationes ‘

Envio Agnupado:  (®) No () Si
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3. Operaciones

fsKku:* [ seca 2

Tipo de Mercancia:* ‘ No peligrosa b ‘
Detaile de carga/ASN:* | General v
|

Tipo de producto-* ‘ Automaviles Detalle de producto:* | Automoviles b |

Observaciones:

Emvio Agrupado:  (8) No () Si

Una vez completado los campos, el sistema te llevara automaticamente al Paso 4.

Paso 4: Destino

En esta etapa, se deben completar los datos correspondientes a la guia sobre la cual se esta
realizando el remito.

e Fecha

e N°deVuelo

4. Destino
Qrigen:* | EZE - EZEIZA y |
Destino:* i -AR - AERCOP. NAC NO ESPECIFICO AR o |
Fecha:* | por ejfemplo 31/12/25 B |
| (E|
Cadigo de vuelo:* | CO CONTINENTAL AIRLINES INC. s | | Numero de vueio
4. Destino
Origen:* | EZE - EZEIZA w |
Destino:* | -AR - AEROP. NAC NO ESPECIFICO AR \/ |
Fecha:* ! 21 ago 2025 k= |
Cédigo de vuelo:* | CO CONTINENTAL AIRLINES INC. « | | Ad584

Una vez completados todos los campos requeridos, el sistema se redirigira
automaticamente a la seccién de Revision, donde podran verificar la informacion
ingresada antes de continuar con el proceso.

Revisiéon

En esta Ultima etapa, se mostrara un resumen con toda la informacion cargada durante los
pasos anteriores. Desde esta vista podras:

e Revisar los datos ingresados.

e Controlar que la informacién sea correcta.

o Editar cualquiera de los pasos anteriores en caso de detectar errores.
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3. Operaciones

Si la informacidn ingresada es correcta, debera presionar el botén m Al hacerlo, el
sistema mostrara un mensaje emergente solicitando la confirmacién de los datos

cargados:

& Confirmacion

¢+ Desea enviar los datos?

[£5]
=
[=

Al presionar 'Si' en el mensaje de confirmacion, el sistema generara automaticamente el
numero de remito correspondiente. Ademas, se habilitara la opcidn para descargar el

documento en formato digital.
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Se ha creado el remito nimero 9000000719

(B verrormurio RO

(S~ Jo o REMITO DE INGRESO (Trinsito Aéreo)

CARGAS

Responsable de Carga: MUNSER AVIACION SA

REMITO: 90000719
b

Fecha de emisién: 20,08 2005 Guin de importacian: 00111957635
Hora de cmisidn: |2:34:47 D71 MANIOSSTTT.V
Responsable: MUNSER AVIACION SA

Firma y Aclamcion
AAC
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D L REMITO DE INGRESO (Trinsito Aéreo)

CARGAS

NREMITO: 9000000719

Fecha de emisidn: 20.08.2025
Hora de emision: 12:34:47
Responsable: MUNSER AVIACION S.A.

Responsable de Carga: MUNSER AVIACION S A,
CUIT: 30-70736478-1
Direccion: AvBelgrano 615 2%f D(entregar 615

Guia de importacién: 001-13957635
Mani: 2025-073-MANI-085777-V

Manifiesto
Depasito Guia Aérea - - Destino Tipo de mercaderia| Detalle de carga | Tipo de Producto Doc. Aduana
Exportacién Bultos | Peso
Seca 005-4567894 00001 -AR Peligrosa Explosivo Explosivos 0000
3100
‘ Ao [ Aduana [ Tipo | Niimero | Letra | Peso | Bultos

Firma y Aclaracion
AAC

Firma y Aclaracion
Responsable de Ingreso

€ Una vez finalizada la descarga del remito, el sistema ofrecerd dos opciones: generar un
nuevo remito o acceder al listado de los remitos previamente generados.

Se ha creado el remito numero 9000000719

Ver Formulario

‘ {1 Cargar Nuevo Remito [ (%) Ver Listado de Remitos -
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Envio del Remito

Una vez descargado el remito, debera imprimirse y entregarse fisicamente al area
administrativa de Transito Aéreo, o bien enviarse por correo electrénico a la siguiente
direccion:

¢ taereo@aa2000.com.ar

Transito Aereo - Con tipo de ingreso “Normal”

En los casos en que el ingreso de la carga haya sido manifestado como “Normal”, y se
requiera gestionarlo como Transito Aéreo, se debera seguir el siguiente procedimiento:

1) Ingresar ala opcion Nuevo Remito.

2) Seleccionar el campo Tipo de Ingreso y modificarlo a Transito Aéreo.

3) Completar los siguientes datos obligatorios:

¢ Numero de Guia de Importacion

¢ Numero de Manifiesto de Importacion

4) Presionar el botdn correspondiente para continuar.

Inicio  Importacién  Exportacion

Remitos de Exportacion Servicios Adicionales Premanifiesto Consultas

DSE Consulta de Guia Reingresos

Consulta de Guia

1. Tipo de Ingreso

| Trénsito Aéreo s |

I Al hacerlo, el sistema mostrara el siguiente mensaje en pantalla, indicando que la carga
no ha sido manifestada como Transito Aéreo.
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A Advertencia

Los datos cargados no son de tipo fransito aéreo

Solicitar Adiciéon a Transito

Al no estar manifestado la guia con Transito Aereo, debemos solicitar la Adicion a
Transito ingresando a

P Home

CARGAS

Inicio  Importacion  Exportacién

Servicios Adicionales Autofacturacion Orden de Carga Consulta de Guia
Solicitud de Servicios Nueva Autofacturacion Nueva Orden de Carga Nueva Consulta de Guia
Gestién de Servicios Presupuesto Consulta y Gestion de Ordenes

de Carga
Consulta de Servicios

Aeropuertos Argentina cargas

Bienvenidos

Paso 1: Seleccién Servicio
1. Para gestionar servicios relacionados con operaciones de importacién, ingresa al
menu “Importacion”y selecciona la opcidn Solicitud de Servicios.

Inicio  Importacién  Exportacion

Servicios Adicionales Autofacturacion Orden de Carga Consulta de Guia
Solicitud de Servicios Nueva Autofacturacion Nueva Orden de Carga Nueva Consulta de Guia
Gestion de Servicios Presupuesto Consulta y Gestién de Ordenes

de Carga
Consulta de Servicios

[ Rarnniior mamm_
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2. Al acceder ala opcién Solicitud de Servicios, se desplegara un proceso guiado
dividido en cuatro pasos que deberas completar para realizar la solicitud
correctamente.

Solicitud de Servicios

Seleccion ; i 2 i
o Serviclo 2 Ingreso de Informacion 3 Informacién Adicional 4  Control de Datos
Servic

En esta primera etapa, se mostrara el listado completo de servicios disponibles para
solicitar a través del portal pero debemos seleccionar la Adicion a Transito:

1. Seleccion Servicio

Servicio:* | ADICION A TRANSITO v |

Una vez seleccionado el servicio, el sistema te llevara automéaticamente al Paso 2 del
proceso.

Paso 2: Ingreso de Informacién

En esta etapa, se deben completar los datos correspondientes a la guia sobre la cual se esta
solicitando el servicio.

¢ Puntos importantes:

e En el primer campo, siempre se debe ingresar el nimero de guia (MAWB o HAWB)
para la cual se solicita el servicio.

e Los campos marcados con asterisco (*)son obligatorios. Los campos sin este
indicador son opcionales.

e Sila solicitud corresponde a una Guia-Manifiesto directa o a una Guia Madre de
primera linea, los datos de Guia Madre y Manifiesto Madre deben repetirse con
los mismos valores de la guia principal.

e Sila guiaya fue ingresada previamente al sistema, al completar el primer campo, los
demas campos se completaran automaticamente.

2. Ingreso de Informacion

o:* [ 406-05202341

| 2025-073-MANI-070280-E x|
2025.073-MANI-070280 x|
o: [Ne = <

| 406-05202341 |

adre:® | 2025-073-MANI-070280-E |
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I El sistema no permite avanzar si el servicio se estd solicitando en una etapa no habilitada
para ese tipo de gestion.

Una vez completado los campos, el sistema te llevara automaticamente al paso 3.

Paso 3: Informacion Adicional

En esta etapa, se deben completar los datos complementarios vinculados a la guia sobre
la cual se esta solicitando el servicio.

¢ Puntos importantes:
» Los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Los campos sin este

indicador son opcionales.
» Es fundamental verificar que la informacién ingresada sea precisa, ya que impacta
directamente en la correcta gestion del servicio solicitado.

3. Informacién Adicional

Una vez completado los campos, el sistema te llevara automaticamente al paso 4.

Paso 4: Control de Datos

En esta Ultima etapa, se mostrara un resumen con toda la informacion cargada durante los
pasos anteriores. Desde esta vista podras:

e Revisar los datos ingresados.

e Controlar que la informacién sea correcta.

o Editar cualquiera de los pasos anteriores en caso de detectar errores.
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4, Control de Datos

Si la informacién es correcta, deberas presionar el botén de, lo que permitira registrar el
alta de la solicitud de servicio y generar el servicio asociado a la Guia-
Manifiesto.

Finalmente, se mostrara un mensaje de confirmacién, donde podras aceptar o cancelar la
operacion.

© Confirmacion

Confirma los datos Cargados?

Cancel

Una vez que se presiona Confirmar (OK), el sistema mostrara un mensaje indicando si la
creacion del servicio fue exitosa.

@ Solicitud de Servicios

Solicitud de Servicio nro: 000000000000000058 procesada con exito.
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Generacion automatica de la DSE (Declaracion de Seguridad de
Envio)

Una vez que el usuario confirma que los datos ingresados para la generacion del remito
son correctos, el sistema no solo emite el remito correspondiente, sino que también
genera automaticamente la Declaracién de Seguridad de Envio (DSE).

Esta DSE es enviada directamente a la PSA (Policia de Seguridad Aeroportuaria) para su
aprobacion, la cual es indispensable para autorizar el embarque de la carga. Esta
validacion garantiza que la carga es segura para volar y que cuenta con la aprobacion
necesaria en el aeropuerto de destino.

PUNTOS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA

e Laresponsabilidad de la carga del remito corresponde a quien genera el TRAB.
e Se debe aclarar en el remito si el transito requiere intervencién de Aduana.
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